
IZRADA STUDENTSKU ISKAZNICE 
 
Poštovani, 
 
kako bi Vam se izradila studentska iskaznica potrebno je da nam dostavite Vašu  
fotografiju zajedno sa scan- om osobne iskaznice na e-mail adresu Fakulteta:  
upisi@grad.unizg.hr 
 
Fotografija u digitalnom formatu obvezno treba biti u JPG formatu razlučivosti 
300 x 300 px (piksela) i preporučeno 300 dpi( točaka po inču) te je kao datoteka 
imenovana  u „slika.jpg.“. 
 
Traženu dokumentaciju za izradu studentske iskaznice trebate poslati isključivo  
sa e- mail adrese s koje ste se prijavljivali u sustav „Postani student“.  
  
Nakon što formirate datoteku „slika.jpg“ istu zajedno sa scan-om osobne 
iskaznice prilažete kao privitak u novoj poruci elektroničke pošte, u naslovu 
poruke stavite Vaše ime i prezime te OIB. 
 

Primjer poruke elektroničke pošte:  
 
Pošiljatelj: pero.peric@gmail.com  
Prima: upisi@grad.unizg.hr  
Naslov: Pero Perić – 00123456789 
Privici: slika.jpg i scanOsobna.jpg 
 

Za obradu digitalnih fotografija u nedostatku odgovarajuće aplikacije moguće je 

koristiti Internet stranice koje nude skaliranje i izrezivanje slika kao npr. na adresi: 

https://imageresizer.com/ ali treba paziti da tako obrađene slike ne dobiju 

„vodeni žig“ tj. ugrađeni natpis s reklamom i slično, a postoji rizik da sliku spreme 

i zloupotrijebe.  Internet stranice koristite na vlastitu odgovornost. 

 

PRIPREMA DIGITALNE FOTOGRAFIJE OSOBE 

Sliku u digitalnom formatu možete izraditi fotografiranjem ili skeniranjem ranije 

otisnute slike ako ste ju nedavno koristili za izradu osobnih dokumenata.  

Kod fotografiranja osoba mora biti fotografirana ispred bijele površine, a 

udaljenost između kamere  i osobe koja se fotografira trebala bi biti 2 metra. 
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Fotografija treba biti skenirana sa minimalno 300 dpi (točaka po inču), a 

preporučeno s 600 dpi. 

Digitaliziranu fotografiju potrebno je izrezati i proporcionalno skalirati (treba 

paziti da slika ne bude „razvučena“, npr. glava na slici preširoka ili preuska) te 

pohraniti u dimenziji razlučivosti 300 x 300 px (piksela) i preporučeno 300 dpi 

(točaka po inču). 

                                  

                                             Primjer slike osobe 

Tako obrađenu sliku osobe pohraniti u datoteku kao: „slika.jpg“. 

 

Pri obradi fotografije treba se držati smjernica navedenih u dokumentu „UPUTE 

ZA PRIPREMU FOTOGRAFIJA ZA E-DOKUMENTE“ Ministarstva unutrašnjih 

poslova na poveznici gdje su slikovno prikazani primjeri dobrih i loših kompozicija 

slike: 

https://mup.gov.hr/gradjani-281562/moji-dokumenti-281563/vozacka-dozvola-

332/upute-za-pripremu-fotografija-za-e-dokumente-281747/281747  

 

UPOZORENJE: Poslana elektronička pošta i datoteke koje ne zadovoljavaju gore 

navedene upute neće biti prihvaćena za izradu studentske iskaznice.  

NAPOMENA: Slika koju je potrebno dostaviti putem elektroničke pošte koristi 

se za izradu studentske iskaznice, te se razlikuje od fizički priložene slike za 

vrijeme upisa koja se koristi za matični list. 
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